
INFORME DE GESTION – CUOTA 01 

Contrato de Prestación de Servicios 

No.4162.010.26.1. 0783 -2025. 
FECHA: 26/02/ 2025 

 

CONTRATISTA: JOHANA CRUZ VELEZ 
DEPENDENCIA: SUB SECRETARIA DE FOMENTO 
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA 

 

Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en la SDR 
– DEPENDENCIA SUB SECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecución del 
contrato: No. 4162.010.26.1.0783 de 2025 

 
Cuota UNO: 
 

1- Realizar tareas de apoyo y asistencia en la recepción, radicación y control tanto digital como 
físico, de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del mismo. 
- Apoyé en el control de asistencias de los beneficiarios en SIDER y el diligenciamiento de 

los formatos f21 
 

2- Ejecutar tareas de apoyo con la convocatoria, logística y asistencia de reuniones requeridas 
por el Programa y las propias del cargo. 

- Participé en la reunión de sensibilización para la prevención de la estigmatización 
realizada en el barrio Tequendama comuna 19.    
 

3- Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter 
misional del área de fomento en relación con las otras de la Secretaría de Deporte y la 
Recreación. 
- Apoyé en la carrera 4.2k Cali es donde debes estar, realizando acompañamiento a las 

personas con discapacidad durante la carrera. 
 

4- Realizar tareas de apoyo en la consolidación de informes o bases de datos de los eventos 
deportivos y/o recreativos en el marco del programa. 
- Apoyé en la revisión del correcto diligenciamiento de fichas de inscripción de los 

beneficiarios de los diferentes puntos de atención. 
 

 
5- Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual. 

- Participé en la reunión de directrices para el inicio del nuevo periodo contractual y asistió 
a las capacitaciones de formatos a diligenciar durante el mismo 

 

 
MEDIO DE VERIFICACION 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK: 

 
LINK: https://drive.google.com/drive/folders/1ousxA8cHg9NUEUVkzCHE7HMX985mpD0v?usp=drive_link 
 
 
 
 

                                                                    
   JOHANA CRUZ VELEZ 

             CC. 1007778324 

https://drive.google.com/drive/folders/1ousxA8cHg9NUEUVkzCHE7HMX985mpD0v?usp=drive_link

